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Pravidelna setkani:

u pravidelnych setkani jde primarné o spole¢né
cile konkrétniho projektu, u kterého je potieba
spolupracovat z jednoho mista v blizkosti kolegl
nebo i vzdalenych t¢astnika. Vysledky jsou se
skupinou lidi sdileny a fe3eny okamzité.
Mistnost: Huddle room, Collaboration room,
Videoconference room.

Board setkani:
planovana setkani, na kterych jednotlivé skupiny

sdileji dulezité informace. Setkani mohou mit riiz-

nou podobu od neformalnich projektii az po pe¢-
livé naplanované nebo opakujici se prezentace.
Podobné riiznoroda je i mira a pocet tcastnikd.

Mistnost: Meeting room, Boardroom.

Ad-hoc setkani:
predstavuje ¢innost, kdy se skupina lidi potfebuje

vénovat naléhavé otazce, prodiskutovat tkoly,
které je potfeba okamzité fesit.

Tym je jako celek odpovédny a spole¢né
odhodlany tkol co nejlépe a nejrychleji dokoncit.
Mistnost: Huddle room, Collaboration room.

Kreativni setkani:

realizace mnoha neottelych napadu a myslenek
mezi spolupracujicimi skupinami. Spole¢né
aktivity maji riizny rozsah a miru zapojeni od
rychlého feseni problému az po nékolikadenni
soustfedéni nad projektem. Aktivni angazovanost
a zapojeni, oteviena diskuse, sdileni digitalniho
obsahu a spolutvoreni.

Mistnost: Meeting room, Collaboration room.

Koordinacni setkani:

predchazejici nebo bezprostiedné naplanovana
setkani.,,Pfedchézejici” setkani lze vyuzit

pro posledni tpravy pied finalni prezentaci.
.Nasledujici” setkéni nabizeji prileZitost
prodiskutovat obsah jiz probéhlého meetingu.
Dohodnout se na dal3ich krocich a zajistit, Ze jsou
ukoly vzajemné sladény.

Mistnost: Huddle room, Collaboration room,
Videoconference room.
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Setkani mensiho tymu:
cilena interakce mezi dvéma maximalné tremi

lidmi nad konkrétnim tématem. Mira aktivit se
li3i v zavislosti na tématu a zda vznika potieba
komunikovat i se vzdalenymi tcastniky.
Mistnost: Focus room, Huddle room.

Procesni prace:
predstavuje ¢innosti vyvolané pfedchozimi
ukony. Jedna se o reakci na zpétnou vazbu

v podobé e-maill, telefonatd, audio a video
konferenci, které posouvaji praci vpied a mohou
samy vyvolavat dalsi zpétnou vazbu. Na tuto
samostatnou praci si jednotlivci cilené vyhrazuji
¢as ve svém pracovnim dnu. Tato mélké prace
obvykle nevyzaduje nadmérnou pozornost ani
Vvétsi premysleni.

Mistnost: Focus room, Open Office,

Relaxacni zény,

Kreativni prace
moznost se béhem dne zastavit a zvazit nejlepsi
postup pro dany tikol, nebo jej naopak vytésnit a

ziskat odstup. Obsahem této ¢innosti je cokoliv, co

daného ¢lovéka uklidiuje, inspiruje a nabiji novou
energii — relaxace, prestavka na obcerstveni,
mentalni odpocinek atd. Jedna se o prilezitost, jak
ziskat dostate¢né soustiedéni k pochopeni viech
souvislosti.

Mistnost: volnocasové a odpocinkové zény, home
office, kavarna, firemni kuchyrika, ¢itarna, fitness
atd.

Soustiedéna prace:

jedna se o samostatnou pracovni ¢innost, u které
se potiebujeme hluboce ponofit do vlastni préce,
prekonat piekazky a pfipravit si findlni vystupy.
Tato aktivita, se sklada z riznych individuélnich
tikont vyzadujici maximalni soustfedéni, které
posouva samostatnou praci vpred.

Mistnost: Focus room.
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Huddle room / pravideln3,
ad-hoc setkani

il jednoho mista v blizkosti kolegl nebo i

vzdalenych Ucéastnikd. Vysledky jsou se
skupinou lidi sdileny a reSeny okamzité.

Ad-hoc setkani predstavuje Cinnost, kdy se
skupina lidi potrebuje vénovat naléhavé
otazce, prodiskutovat ukoly, které je
potfeba okamzité rfesit. Tym je jako celek

. odpovedny a spolecné odhodlany ukol co
nejlépe a nejrychleji dokoncit.




Meeting room /
planovana a koordinacni

setkani

Planovana setkani, na kterych jednotlivé
skupiny sdileji dilezité informace. Setkani
mohou mit rliznou podobu od
neformalnich projektl az po peclivé

A naplanované nebo opakujici se

/4\\\ prevzenjczjce. P,oijobné riznoroda je i mira a

1\\\ pocet ucastniku.

A\ Pfedchazejici setkani lze vyuZit pro

posledni Upravy pred finalni prezentaci.

Nasledujici setkani nabizeji prilezitost
prodiskutovat obsah jiz probéhlého
meetingu. Dohodnout se na dalSich

\g" " krocich a zajistit, Ze jsou Ukoly vzajemné
sladény.




Collaboration room /
kreativni setkani a setkani
mensiho tymu

Kreativnim setkanim realizujeme mnoho

# neotielych napad@ a myslenek mezi
spolupracujicimi skupinami. Spolecné

! aktivity maji rlizny rozsah a miru zapojeni
od rychlého reseni problému az po
nékolikadenni soustredéni nad projektem.
Aktivni angazovanost a zapojeni, otevrena

S diskuse, sdileni digitalniho obsahu a

spolutvoreni.

Setkani mensiho tymu s cilenou interakci
nad konkrétnim tématem/obsahem. Mira
aktivit se lisi v zavislosti na tématu a zda

> vznika potreba komunikovat i se
vzdalenymi ucastniky.
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Recepce a komunikace s
navstevniky i zamestnanci
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Realizujte spolutvoreni,
nodporujte porozumeni,
orohlubujte zapojeni,
rozvijejte kreativitu tymu i na
dalku za prispéni modernich
technologii.

COLLABORATION VIDEOCONFERENCE BOARDROOM
ROOM ROOM

rT\ ‘; rﬁ\ ,Pouze skupina lidi, ktefi spolu sdileji objem
?;ﬂ f@ [ﬂ@ znalosti a neustale se spolu uci, si muze

zachovat vitalitu a prezit.” Jiri Platek
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